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Zaproszenie do skiadania ofert

1. Dyrektor Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Biatobrzegach w zwiazku z realizacjg
w 2013 roku projektu systemowego 7.1.2 pn. ,Aktywizacja szansg” zaprasza do zlozenia oferty
W postgpowaniu do 14000 euro, ktérego przedmiotem jest $wiadczenie ustug w zakresie
wykonywania czynnosci Specjalisty ds. zaméwieri publicznych.
Do zadan Specjalisty ds. zaméwieri publicznych nalezato bedzie w szczegéinosci:

v
v
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Prowadzenie postgpowarn o udzielenie zaméwien publicznych,

Sporzadzanie kompleksowej dokumentacji przetargowej wraz z materiatem Zrodtowym
zgodnie z zasadami postgpowania przy udzielaniu zaméwienia publicznego, tj. SIWZ, umowy
zafaczniki itp.

Przygotowywanie planu zaméwien publicznych i nadzér nad jego realizacja,

Publikacja ogtoszer w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

Udziat w pracach komisji przetargowej,

Przygotowanie i prowadzenie postepowari o udzielenie zaméwien publicznych na ustugi i
dostawy do kwoty réwnowartosci 14 tys. euro.

llo¢ godzin na wykonanie zadan specjalisty ds. zaméwien publicznych wynosié bedzie w okresie od
kwietnia 2013 roku do 20 grudnia 2013 roku - 20 godzin.

Wymagania:

o

Wyksztatcenie wyisze: prawnicze/ekonomiczne, z ukoiczong specjalizacjq z zakresu Prawa
Zamowien Publicznych,

Z doswiadczeniem w przygotowywaniu i prowadzeniu procedur przetargowych oraz w pracy
przy realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw unijnych,

Niekaranych za przestepstwa popetnione umyslnie,

Majgcych petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
Ze znajomoscig ustawy Prawo Zaméwieri Publicznych oraz przepiséw zwigzanych z zasadami
udzielania zamowien publicznych w ramach programéw finansowanych ze érodkéw UE,

Ze znajomoscig zasad kontroli zaméwien publicznych wspétfinansowanych ze $rodkéw UE,

Ze znajomoscig programéw komputerowych: Word, Excel, poczta elektr., internet,
Samodzielnych, tworczych, myslacych pozytywnie, chcacych sie uczyé i rozwijac

Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu ofert:

1)
2)

Oferta stanowigca zatgcznik nr 1.
CV opatrzone podpisanym oswiadczeniem: ,wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia

Projekt p.n. ,Aktywizacja szansg” wspéifinansowany ze érodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z
pézn.zm.)".

3) Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 3.

4) Oswiadczenie o niekaralnosci, petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych

5) Kopia dyplomu, swiadectwa dokumentujgcego posiadane wyksztatcenie,

6) Kopie dokumentow potwierdzajacych do$wiadczenie,

7) Zaparafowany na kazdej stronie projekt umowy zlecenia stanowigcy zatgcznik nr 2.

2. Termin gwarancji na przedmiot ZamOWienia WyYNOSi wrrerrerererererrerererrrer e ererererereererereereeeeeeeees
3. Termin wykonania zaméwienia od kwietnia 2013 roku do 20 grudnia 2013 roku.
Oferty nalezy skfada¢ w siedzibie zamawiajacego ul. Krakowska 28, 26-800 Biatobrzegi lub drogg
pocztowg na wyzej wymieniony adres lub drogg faksowa pod nr 48360 02 24 lub e-mail:
pcpr2 @bialobrzegipowiat.pl do dnia 25 marca 2013 roku do godz. 12.00

W przypadku sktadania ofert w zapieczetowanych kopertach powinny one posiadac¢ nastepujgce
oznaczenie: ,Oferta na $wiadczenie ustug Specjalisty ds. zaméwien publicznych projektu
pn. ,Aktywizacja szansg” wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki” oraz posiadaé¢ adres i nazwe zamawiajgcego.
Kopie dokumentow powinny by¢ poswiadczone za zgodno$é z oryginatem.

Dokumenty, ktére wptyng do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Biatobrzegach po wyiej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

5. Osobg upowazniong do kontaktu w sprawie postepowania jest Pani Teresa Gofebiowska
tel. 48 360 02 24

6. Kryteriami oceny ofert s3:
Cena za 1 godzine brutto - waga 100 %

Sposéb oceny ofert:

Najnizsza cena z oferowanych x 100

NYREKTOR POWIATOWEGO

Cena badanej oferty CENTRUM POMOCY RODZINIE
; : : mgr e olebigwska
7. Wybor oferty nastgpi w dniu 25 marca 2013 roku. Srcialism zacji Pomegy Spoteczne)

8. Umowa zostanie podpisana w siedzibie zamawiajgcego.

Zatgczniki

1. Druk oferty

2. Projekt umowy zlecenia
3. Oswiadczenie

Projekt p.n. ,Aktywizacja szansa” wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego.



